
入　札　公　告
 
   次のとおり一般競争入札に付します。
 
令和６年１２月１０日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　分任契約担当者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　放送大学学園　財務部長　北原　文幸
 

記
 
　１．入札に付する事項
    (1) 件　名　令和７・８年度放送大学神奈川学習センター建物清掃業務
    (2) 仕様等　詳細については，仕様書のとおりである。（８において入手可能）
    (3) 数　量　仕様書のとおり
 
　２．履行期限及び履行場所
    (1) 履行期間　令和７年４月１日から令和９年３月３１日
    (2) 履行場所　放送大学神奈川学習センター
　　　　　　　　神奈川県横浜市南区大岡２丁目３１番１号
 
　３．入札に参加する者に必要な資格に関する事項
    (1)「放送大学学園契約事務取扱規程」第４条及び第５条の規定に該当しない者であること。
    (2)国の競争参加資格（全省庁統一資格）において令和６年度に関東・甲信越地域の
　　  「役務の提供等」のＡ，Ｂ，Ｃ又はＤの等級に格付けされている者であること。
    (3) 放送大学学園から取引停止の措置を受けている期間中の者でないこと。
　 (4)「放送大学学園契約事務取扱規程」第７条の規定に基づき，分任契約担当者が定める資格を有する者
        であること。
 
　４．契約条項を示す場所
　　　　〒２６１－８５８６　千葉県千葉市美浜区若葉二丁目１１番地
　　　　　放送大学学園財務部経理課用度第二係
　　　　　　℡：０４３－２９８－４２３１

　５．入札書の提出場所及び提出期限
    (1) 提出場所　放送大学学園 財務部 経理課
    (2) 提出期限　令和７年１月１０日（金）１７時００分

　６．競争執行の場所及び日時
    (1) 場所　放送大学学園 西研究棟１階 入札室
    (2) 日時　令和７年１月２４日（金）１５時００分
　　　　　　℡：０４３－２９８－４２３１
 
　７．入札保証保険に関する事項
        免除とする。
 
　８．入札説明書の交付場所
　　　　〒２６１－８５８６　千葉県千葉市美浜区若葉二丁目１１番地
　　　　　放送大学学園財務部経理課用度第二係
　　　　　　℡：０４３－２９８－４２３１

　９．入札方法    総価による入札とする。
　　　　落札決定にあたっては，入札書に記載された金額に当該金額の10％に相当する額を加算した金額
　　　（当該金額に１円未満の端数があるときは，その端数金額を切り捨てるものとする。）をもって落
　　　札価格とするので，入札者は，消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者である
　　　かを問わず，見積もった契約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。

 
　10．落札者の決定の方法
　　　　予定価格の制限の範囲で最低価格をもって有効な入札を行った入札者を落札者とする。
 
　11．入札の無効
　　　　前記「３．入札に参加する者に必要な資格に関する事項」に掲げる資格を有しない者による入札
　　　及び入札に関する条件に違反した者の入札は無効とする。
 
　12．契約書作成の要否
　　　　契約書の作成を要する。
 
　13．契約の手続きにおいて使用する通貨及び言語
　　　　日本語及び日本国通貨

　14．その他
 　       その他詳細は，入札説明書のとおりとする。



仕  様  書 

 

１．件    名 

  2025(令和 7)・2026(令和 8)年度放送大学神奈川学習センター建物清掃業務 

 

２．実施場所 

建物名称  放送大学神奈川学習センター 

住  所  神奈川県横浜市南区大岡２－３１－１ 

 

３．契約期間  2025(令和 7)年 4月 1日から 2027(令和 9)年 3 月 31 日までとする。 

 

４．支払い方法 月払いとし、業務完了後に請求書を受理、放送大学学園財務部経理

課より支払うものとする。 

 

５．仕    様 

１）清掃業務の実施にあたり、別紙１「清掃作業実施要項」、別紙２「清掃作業基準

表」、別紙３「清掃日一覧表」に基づき、安全かつ適正に行うものとする。 

２）清掃範囲 

別紙２「清掃作業基準表」のとおり 

３）作業日 

別紙３「清掃日一覧表」のとおり 

４）経費の負担区分 

発注者の負担区分 

①作業に必要な光熱水料 

②トイレットペーパー、ペーパータオル、石鹸液（トイレ手洗い用）、ポリ袋 

請負者の負担区分 

①作業に必要な機械器具その他消耗品 

５）実施方法 

別紙１「清掃作業実施要項」のとおりとする 

６）作業機材等 

作業に使用する機械器具、材料は、用途に適合したものを使用することとし、

洗剤についてはリン酸塩を含まない製品を使用することとする。 

７）従事者名簿等の提出 

請負者は、業務開始前に本業務に従事する者（以下「従事者」という）の名簿

（自社社員で有ること）及び「勤務予定表」を本センター総務係へ提出し、それ

以外の者を従事させてはならない。 



従事者を変更する場合は「従事者変更届」を本センター総務係に提出しなけれ

ばならない。 

８）従事者の条件等 

請負者は、前項の従事者の中から、責任者を任命し、原則として１名を常時配

置し、別紙１「清掃作業実施要項」に関する全ての業務について指揮監督にあた

らせるものとする。 

従事者は、作業着、名札を着用し、従事者であることが判るようにしなければ

ならない。契約どおりの作業ができない場合は本センターからの要請に応じて従

事者を速やかに変更してもらうことがある。 

９）清掃作業日誌等の提出 

請負者は、毎作業完了後、「清掃作業日誌」を提出し検収を受けるものとし、

当該月の業務完了後、「清掃業務完了通知書」を本センター総務係に提出し検収

を受けるものとする。なお、清掃作業中に施設、設備等に異常があった場合は、

本センター総務係に報告すること。至急対応が必要な異常が判明した場合は、判

明した時点で速やかに本センター総務係担当者もしくは職員へ連絡し、必要に応

じて指示を受け作業すること。 

10）検査等 

①検査（完了の確認）（以下「検査」という。）は、業務の完了の通知があった

都度、業務日誌の確認又は業務の完了を確認することにより行う。 

②請負者は従事者の作業状況について、月 1回実地確認をするものとする。 

③発注者は、請負者より作業終了の報告を受けた後、検査を行うものとする。ま

た、発注者は、上記の検査以外に臨時的検査を行うものとする。 

④発注者は、検査の結果、仕様書の内容を満たさない清掃状態等であると判断し

た場合には、口頭又は書面により改善要求を行うとともに、契約金額の減額措

置等を行う。それでもなお、請負者が改善要求に従わない場合には、契約を解

除できるものとする。 

また、書面による改善要求が３回を超えた場合には、契約を解除する。 

11）その他 

①請負者は、清掃時間帯について、本センター総務係担当者と打ち合わせのうえ、

授業等に支障のないよう配慮するものとする。 

②請負者は、本センター施設等を従事者の故意又は過失により滅失又は毀損した

場合は、速やかに本センター総務係担当者に報告し、原状回復若しくはその損

害の賠償をしなければならない。 

③その他詳細については、本センター職員の指示によるものとする。 
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【別紙１】 

清 掃 作 業 実 施 要 項 
 

（目的） 

第１ センター内を常に清潔な状態に維持し、利用者の快適性をより高めていくこと並びに建物の劣化を

防ぐことを目的とする。 

 

（清掃業務の範囲） 

第２ 清掃業務の範囲は、別紙２「清掃作業基準表」のとおりとする。 

参考資料：別紙４「神奈川学習センター平面図」 

 

（日常清掃） 

第３ 日常清掃の作業内容は、次の各号のとおりとする。 

作業中は、清掃請負者であることが判るように常に名札を着用し、適宜センター内を巡回したう

え、汚れに応じて清掃するものとする。 

 

１ トイレ清掃 

（１）トイレの床面は、専用機器等で吸塵後、化学モップ拭きとし、汚れに応じ水拭き又は洗剤拭き

をした後にカラ拭きすること。 

（２）便器及び洗面器等は、薬品洗い又は洗剤洗いを行い、必要に応じてカラ拭き及び消毒をするこ

と。 

（３）汚物入れ等は、容器から取り出し、中を洗浄すること。 

（４）トイレ備え付けの各種消耗品（トイレットペーパー、ペーパータオル及び手洗い石鹸液等）は、

随時補充すること。 

（５）トイレットペーパー収納箱ケースはホコリを取り除くこと。 

 

２ 実習室、図書室、視聴学習室、図書・視聴準備室、談話室（以下「実習室等」という。）及び廊下

・ホール・ロビー・階段・エレベーター（以下「廊下等」という。）の清掃 

（１）ハタキ掛けを行い、カーペット（絨毯）の場合は専用機器等で吸塵し汚れ及びシミの部分は、

その種類を判別し、適合した方法で除去し、⾧尺シートまたはＰタイルの場合は化学モップ等で

床拭きをすること。 

（２）実習室等及び廊下等（設置してある机・椅子も含む）は、水拭き（状況によっては消毒液等で

拭くことを依頼することもある）を行い、時間を空けてワックス布拭きをすること。ワックス布

拭きができない椅子（布張り等）の場合は、ハタキ掛けでゴミ等を取り除くこと。 

（３）階段手すりは、ハタキ掛けの後カラ拭きし、特に汚れのひどい箇所は洗剤等で除去すること。 

（４）玄関出入口のガラスは、汚れに応じ適宜、水拭き後乾拭きを行うこと。 

（５）実習室等及び廊下等の窓の桟は水拭きを行うこと。 
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３ ゴミ処理 

（１）センター内のダストボックスのゴミを収集し、１階階段下に集積すること。ダストボックスの

ゴミ袋についても、汚れ具合に応じて交換する。 

（２）集積したゴミ及び古紙は、担当職員が指定する日に正門脇の集積場所に搬出すること。 

 

（週１回の清掃） 

第４ 週１回の清掃の作業内容は、次の各号のとおりとする。 

 

１ 所⾧室、事務室、会議室、更衣室、コピー室及び給湯室（以下「事務室等」という。）の清掃 

ハタキ掛けの後、⾧尺シートまたはＰタイルの場合は化学モップ等で床拭きをすること。カーペ

ット（絨毯）の清掃は、カーペット全面を、専用機器等で吸塵すること。残った汚れ及びシミの部

分は、その種類を判別し、適合した方法で除去すること。 

 

２ 講義室、実験室、保健室、学生相談室、客員教授室、非常勤講師室、教材準備室、実験準備室（以

下「講義室等」という。）及び書類庫、２階準備室の清掃 

（１）ハタキ掛けの後、⾧尺シートまたはＰタイルの場合は化学モップ等で床拭きをすること。カー

ペット（絨毯）の清掃は、カーペット全面を、専用機器等で吸塵すること。残った汚れ及びシミ

の部分は、その種類を判別し、適合した方法で除去すること。 

（２）講義室等の机・椅子は、水拭きを行い、時間を空けてワックス布拭きをすること。ワックス布

拭きができない椅子（布張り等）の場合は、ハタキ掛けでゴミ等を取り除くこと。 

（３）講義室等の黒板は必要に応じてかたく絞ったふきんで拭き消すこと。黒板消しは専用の粉吸入

器できれいに掃除すること。 

（４）講義室等の窓の桟は水拭きを行うこと。 

 

３ センター内敷地及び外廻り（敷地周辺を含む）の清掃 

（１）掃き掃除を行うこと、特に入口付近、門周辺、スロープはごみをよく取り除くこと。 

（２）植木部分は必要に応じて散水し、排水口及び側溝の土砂、落ち葉等を取り除くこと。 

（３）収集したゴミ等は、１階階段下に集積すること。 

 

（特別清掃） 

第５ 特別清掃は、年６回行うものとし、その作業内容は次の各号のとおりとする。 

 

１ トイレ清掃 

（１）床専用洗剤を使用し、汚れを取り除くこと。（表面洗浄） 

（２）毎年第１回目の清掃時に、剥離洗浄（ワックス除去）を行い、その後、床表面を磨き、樹脂ワ

ックス掛け（３回）を行い、光沢がでるように処理すること。 

 

２ 講義室等、実習室等、事務室等、廊下等及び２階準備室の清掃 

（１）床専用洗剤を使用し、汚れを取り除くこと。（表面洗浄） 
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（２）⾧尺シートまたはＰタイルの床は、毎年第１回目の清掃時に、剥離洗浄（ワックス除去）を行

い、その後、床表面を磨き、樹脂ワックス掛け（３回）を行い、光沢がでるように処理すること。 

ただし、給湯室の⾧尺シートはワックスによるメンテナンスが不要な床材（ノンワックスタイ

プ）のため、ワックス掛けは行わないこと。 

（３）ブラインドが設置してある部屋については、ブラインドのホコリを取り除くこと。 

 

（カーペット洗浄） 

第６ カーペット洗浄は、年２回行うものとし、その作業内容は次の各号のとおりとする。 

（１）カーペット全面を、専用機械等により吸塵し、濯ぎ処理、整毛処理、乾燥処理を行うこと。洗

浄できないカーペットの場合は、専用機械等により処理すること。 

（２）汚れ及びシミは、その種類を判別し、適合した方法で除去すること。 

 

（面接授業期間中の清掃） 

第７ 面接授業期間中の清掃は、次の各号のとおりとする。 

１ 面接授業に使用する講義室・実習室・実験室は、授業開始前に清掃作業を全て完了するものとする。 

２ センター内を巡回し、汚れに応じ随時清掃及びダストボックスのゴミを収集するものとする。 

３ ペットボトル、空き缶等は、状況に応じ回収するものとする。 

４ 非常勤講師室、客員教授室についても、授業開始時間以降は入室しないようにすること。 

 

（単位認定試験期間中の清掃）  

第８ 単位認定試験期間中の清掃は、次の各号のとおりとする。 

１ 単位認定試験に使用する講義室・実習室は、試験開始前に清掃作業を全て完了するものとする。 

２ センター内を巡回し、汚れに応じ随時清掃及びダストボックスのゴミを収集するものとする。 

３ ペットボトル、空き缶等は、状況に応じ回収するものとする。 

 

（実施日及び作業時間等） 

第９ 清掃作業の実施日等は、次の各号のとおりとする。 

１ 日常清掃は、センター開所日は毎日行うものとし、開始時間は８時以前とし、終了時間は１５時と

する。 

２ 週１回の清掃作業は、原則火曜日に行うものとし、その日が休日又は祝日の場合は、その翌日とし、

年末年始の場合は年始明けの日とする。 

 

（その他） 

第 10 作業は、授業及び執務等に支障のないように十分留意し、火気の取扱い及び衛生管理に厳重に注

意すること。 

１ 電気・水道等の使用は、必要最小限にとどめ、本センターの節電・節水等に協力すること。洗濯機

の使用は 1 日に 1 回程度とすること。 

２ 水拭きをしたあとは、表面が乾くまでしっかりとカラ拭きをすること。 

３ 塩素系漂白剤を拭き掃除に使用しないこと。やむを得ず使用した場合は、匂いを残さないこと。塩
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素系漂白剤で洗ったウエスは匂いが残らなくなるまで水で濯いでから拭き掃除に使用すること。 

４ 作業に使用する機械器具、ふきん等は、場所・用途で峻別すること。特にトイレ及び廊下等で使用

したものと講義室等で使用するものは混同しないこと。洗濯も同様とすること。 

５ 清掃作業着は同一日であっても必要に応じて着替えていつも清潔に保つこと。 

６ ゴミ回収時にゴミが入っている袋を引きずると、袋が破れる可能性があるので、持ち上げるか、台

車等を使用して運ぶこと。 

７ 身体障がいのある学生も通うため、通行の妨げにならないように細心の注意を払うこと。 

８ その他詳細については、都度担当職員と打合せのうえ、その指示に従うこと。 
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清掃場所等の平面図は入札説明書配布時の仕様書に添付してあります。 


