
 

仕     様     書 

 

    件  名   放送大学宮城学習セン タ ー建物清掃業務  

 

 本清掃業務にあ た っ て は、 請負者は本学宮城学習セン タ ー指定の清掃を 主た る 任務と し 、

良好な 環境衛生の維持と 建物の保全に努める と と も に、 労働安全衛生規則等を 遵守し て安全

管理に万全を 期し 、 作業基準を 定め所定の業務を 遂行する も のと する 。  

 

1.  請負期間 2026年4月1日～2027年3月31日 

 

2．  基本方針（ 請負者の責務）  

      ( 1)  清掃箇所の各材質の特性を 十分検討のう え 、 最適の清掃用具及び資材等を 使用す

る も のと する 。  

      ( 2） 作業員の厳選はも と よ り 、 日常の訓練にも 留意し て 業務を 行う も のと する 。  

      ( 3)  借用し た鍵は慎重に取り 扱い、 業務を 遂行する た めに必要な時間と 場所に限っ て

使用する も のと する 。  

      ( 4)  電気及び水道の使用については、 必用最小限にと ど める も のと する 。  

    ( 5)  こ の仕様書は、 宮城学習セン タ ー建物清掃業務の大綱を 示すも のであ り 、 本仕 

様書に記載のな い事項であ っ ても 状況に応じ て 発注者が建物内及び屋外の管理 

及び美観上必要と 認めた 軽微な 作業は、 契約額の範囲内で実施する も のと する 。 

 

     3． 作業範囲 

        仕様書別紙１ 「 清掃区分図」 の清掃個所と する 。  

 

     4． 作業面積 

        仕様書別紙２ 「 清掃作業基準表」 によ る 。  

 

     5． 作業要領 

仕様書別紙３ 「 作業要領基準」 によ る 。  

 

     6． 作業日・ 時間 

      ( 1)   2026（ 令和8） 年4月1日～2027（ 令和9） 年3月31日 

（ 作業日は仕様書別紙４ 「 清掃日一覧表」 参照）  

      ( 2)   清掃作業は、 午前7時から 午前11時ま での間に行う も のと する 。             

但し 、 単位認定試験中は午前9時ま でに行う こ と と する 。  

            



     7． 作業上の注意 

        請負者は、 善良な る 管理者の注意を も っ て 作業を 行う も のと し 、 万一発注者の所有 

する 建物・ 設備等に損害を 与え た場合は、 速やかに発注者に報告する と と も に、 請負 

者の責任において 原状回復等の責務を 負う も のと する 。  

 

     8． 作業員の管理 

      ( 1)  請負者は、 作業員の規律の維持及び衛生に留意する と と も に、 作業服及びバッ チ

を 着用さ せ、 身分証明書等を 常に携行さ せ、 その身分を 明ら かにさ せる こ と 。  

      ( 2)  作業員は、 第三者に不快感を 与え る こ と のないよ う に請負者の責任において指導

を 行い、 な る べく 同一人を 継続し て派遣する よ う にする 。 ただし 、 病気等不測の

事態によ り 同一人の派遣ができ な い場合に備え 、 複数の者を 選定し て おく こ と 。 

 

     9． 清掃用具等 

       清掃作業に使用する 機械器具及び資材等は、 特に定めのな い限り 請負者において 準 

備する も のと する 。 た だし 、 洗面・ ト イ レ 用品（ ペーパータ オル・ 手指洗浄用石鹸・

ト イ レ ト ペーパ等） 、 ビ ニ－ル袋（ 塵芥・ 汚物入れ） は、 発注者が負担する 。  

 

    10． 光熱水料の負担 

       清掃作業に必要な 光熱水料について は、 発注者が負担する も のと する 。  

 

    11.  作業日報 

        請負者は清掃作業終了後、 清掃日毎に別添の「 清掃報告書」 を 発注者に提出し 、  

担当職員の確認・ 検印を 受ける も のと する 。  

 

12.  その他 

        本契約期間終了後、 他社が清掃契約の請負を 行う こ と になっ た場合には、 十分な 

引継ぎ 期間を 設け 、 遺漏な く 清掃業務が行われる よ う に協力する こ と 。  

以上 

                                                                   



仕様書別紙１

 

階

階

放送大学 宮城学習センタ ー清掃区分図

公募型見積合わせに参加申し 込み後に送付する

仕様書は、 清掃区分図が記載し てあり ま す。



仕様書別紙２

清掃面積

    ㎡ 日 数 面 積 日 数 面 積 日 数 面 積

  (外回り）

 玄関周辺 ‐ ‐

 （ 1　階）

 エントランスホール  磁器ﾀｲﾙ200□

 ELVホール  磁器ﾀｲﾙ200□

 （２　階）

 ゼ　ミ　室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 13 49 637

 視聴学習室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 20 241 4,820

 自　習　室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 12 241 2,892

 図　書　室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 29 241 6,989

 給　湯　室  ﾋﾞﾆﾙ床ｼｰﾄ 3 49 147

 ト　イ　レ  ﾋﾞﾆﾙ床ｼｰﾄ 24 241 5,784

 講義室（１）  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 41 49 2,009

 客員教員室(1)  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 21 49 1,029

 事務室・事務長室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 41 49 2,009

 廊　　　下  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 109 241 26,269

 ELVホール  ﾋﾞﾆﾙ床ｼｰﾄ 4 241 964

 階    　段  ﾋﾞﾆﾙ床ｼｰﾄ 39 241 9,399

 （３　階）

 講 義 室(3)  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 29 49 1,421

 所  長  室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 28 49 1,372

 客員教員室(2)  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 16 49 784

 パソコン室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 27 49 1,323

 給　湯　室  ﾋﾞﾆﾙ床ｼｰﾄ 3 49 147

 ト　イ　レ  ﾋﾞﾆﾙ床ｼｰﾄ 22 241 5,302

 講 義 室(2)  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 41 49 2,009

 学　生 控 室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 34 241 8,194

 職 員 控 室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 15 49 735

 学習相談室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 15 49 735

 保  健  室  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 11 49 539

 講 義 室(4)  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 22 49 1,078

 廊　　　下  ﾀｲﾙｶ-ペｯﾄ 93 241 22,413

 ELVホール  ﾋﾞﾆﾙ床ｼｰﾄ 4 241 964

 階    　段  ﾋﾞﾆﾙ床ｼｰﾄ 39 241 9,399

755 103,389 15,974

    (2)通常清掃の休日は祝日のほか①4～7月及び10～1月は月・火曜日、②8,9,2,3月は日・月曜日
　 （3）その他詳細は、別紙清掃日一覧表のとおりとする。
　 （4）2027年度の詳細は現在未定であるが、清掃内容及び清掃日数は2026年度と同様とし、
　 　　 2026年度の9月を目途に文書により周知する予定

           計

    (1) 週１回清掃は、毎週土曜日とする。但し、土曜日が休日に当たる時は休止とする｡

2026年度 清 掃 作 業 基 準 表（清掃面積）

                                                             宮城学習センタ－        

  場    所 床 材 質
毎日清掃 週１回清掃 試験日清掃



仕様書別紙３

作 業 箇 所 作  業  要  領

 ・ 床の清掃をする 、 汚れの多い時は水洗いを する 。

 ・ 屑入れの内容物を 処理する 。

 ・ 壁面の除塵を する 。

 ・ 床の清掃をする 。

 ・ 屑入れの内容物を 処理する 。

 ・ 入口ド アの清掃を する 。

 ・ 壁面の除塵を する 。

 ・ 床の清掃をする 、 汚れの多い時は水洗いを する 。

 ・ 汚物入れ・ 屑入れの内容物を 処理する 。

 ・ ド ア・ 壁面の清掃をする 。

 ・ 衛生陶器類の清掃をする 、 汚れの多い時は専用洗剤で洗浄する 。

 ・ 洗面台を 清掃し 、 鏡を 拭く 。

 ・ ト イ レ ッ ト ペーパ、 ペーパータ オルを 補給する 。

 

  E L Vホール

  各室・ 廊下

  ト  イ  レ

作 業 要 領 基 準



仕様書別紙４（1／2）

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 1 2 1 2 3 4 5 6

5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13

12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20

19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27

26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30

31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 1 1 2 3 4 5

5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30

30 31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19

18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26

25 26 27 28 29 30 31 29 30 27 28 29 30 31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 7 8 9 10 11 12 13

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 14 15 16 17 18 19 20

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 26 27

24 25 26 27 28 29 30 28 28 29 30 31
31

太 試験実施日

＊４～７月、１０～１月：月・火休
＊８～９月、２～３月：日・月休

4月分(20回)　 5月分(20回)　   6月分(20回)　

2026年度　清 掃 日 一 覧 表

毎　日

場　所 週１回清掃箇所以外全部

清掃分　　計241 回　

清掃実施日

7月分(23回)　　　　 8月分(16回)　 9月分　(20回)

10月分　(22回) 11月分　(21回) 12月分　(20回)

1月分　(19回) 2月分　(18回) 3月分　(22回)



仕様書別紙４（2／2）

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 1 2 1 2 3 4 5 6

5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13

12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20

19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27

26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30

31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 1 1 2 3 4 5

5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30

30 31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19

18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26

25 26 27 28 29 30 31 29 30 27 28 29 30 31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 7 8 9 10 11 12 13

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 14 15 16 17 18 19 20

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 26 27

24 25 26 27 28 29 30 28 28 29 30 31
31

太 試験実施日

＊４～７月、１０～１月：月・火休
＊８～９月、２～３月：日・月休

1月分　(4回) 2月分　(4回) 3月分　(4回)

清掃実施日

清掃分　　計　49 回

所長室、客員研究室（１）・（２）、ＰＣ室、学生相談室、保健室

7月分(4回)　　　　 8月分(4回)　 9月分　(4回)

10月分　(5回) 11月分　(4回) 12月分　(4回)

2026年度　清 掃 日 一 覧 表（案）

週１回

場　所： ゼミ室、給湯室、講義室（１）～（４）、職員控室、事務長室・事務室

4月分(4回)　 5月分(4回)　   6月分(4回)　
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令和  年  月  日 

 

放 送 大 学 学 園 殿 

 

 

住 所 

社 名                 印 

 

 

完 了 通 知 書 

 

 

放送大学宮城学習センタ ー建物清掃業務に基づく 、     月分の清掃業務について、  

完了し ま し たので通知し ます。  


