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仕 様 書 

Ⅰ．製造品名、数量及び規格等 

  下記のとおり 

製  造  品  名 製  造  内  容 

２０２５年度 第２学期 

面接授業時間割表 

（近畿ブロック版） 

 

 

部数 １０，７００部  

 

ページ数 表紙・裏表紙：４ページ 

     本文：１４６ページ 

 

判型 Ａ４判 

 

色数 表紙：表４色 両面刷り 

   本文：１４６ページ中、先頭８ページは２色、

その他ページは黒１色 

 

用紙   表紙：アートポスト菊判１２５㎏ 

   本文：上質紙Ａ列本判３５㎏ 

 

製本 無線とじ 

 

 

上記用紙について 

(1) 環境保全に配慮したものであること 

(2) 非塗工印刷用紙については白色度７０%程度以下であること 

(3) 塗工印刷用紙については塗工料が両面で３０g/㎡以下であること 

(4) 再生利用しにくい加工が施されていないこと 

※ただし、昨今の国内古紙需給環境の急激な変化に伴い上記用紙の調達が困難となる

場合には、別紙1-1の ｢資材確認票（様式）｣を提出することで代替品の提案（見積）

を認める。 

 

Ⅱ．編集・印刷・製本 

(1) 主要活字は８～１０ポイント、校正は文字２回以上・色１回とする。校正は原

則、印刷した校正原稿に朱書きで行うものとする。 

(2) ページ数については本文１４６ページ以内を厳守し、１ページ内に２科目のシ

ラバス内容をできるだけ入れ込んで編集するものとする。 

(3) 大阪学習センターと打合せ等をする担当者を選任すること。 

(4) 編集、校正等の打合せは、大阪学習センターにおいて対面で行うこと。 

(5) 組版オペレーターと内校者を選任して、校正の際は必ず内校者にてチェック済
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の校正を提出すること 

(6) 表紙、裏表紙は、大阪学習センターの担当者と相談のうえ作成すること。 

(7) 表紙ウラに目次を作成すること。 

(8) 原稿は次の形式で、大阪学習センターより提供する。 

①  巻頭及び巻末 Word または PDF 

②  開設科目及び開講日一覧 HTML 形式テキスト 

③  授業概要 HTML 形式テキスト 

④  各学習センターの概要 Word なお地図は PDF または AI ファイル（Adobe 

Illustrator のネイティブベクターファイル形式） 

(9) 原稿の提供時期は本学都合により同時ではないため、大阪学習センターと作業

日程等について相談すること。 

 

 

Ⅲ．電子データの作成・納品・その他 

(1) 完成した印刷物と同内容の電子データをAdobePDF形式で納品すること。 

(2) 電子データの内容等 

・印刷物１冊につき１ファイルとし、印刷物と本データの各ページが対応してい

ること。 

・担当講師欄の氏名・カナをAdobe Acrobatの文字検索機能が使用できるよう作

成すること。 

・目次に沿ってしおりを設定すること。また、授業概要については、各学習セン

ターの最初のページを参照できるしおりを設定すること。 

・必要に応じWordファイル等の編集可能なデータを求めることがある。 

(3) 電子データは本学指定のファイルストレージへ２０２５年６月４日までにアップ

ロードすること。 

 

Ⅳ．印刷物の納品 

1.梱包方法 

(1) 大学本部・発送業者納品分については、重量や取扱い等に配慮した部数を１梱

包とすること。 

(2) 梱包数は上記(1)を考慮しつつ最小限の数にすること。 

(3) それぞれ側面に印刷物の名称をラベル等で表示すること。 

(4) 冊子重量を大阪学習センターへ報告すること。 

・重量は完成冊子１０冊の平均重量とする。 

・報告は大阪学習センターに２０２５年６月１３日までにすること。 

 

2.納品場所 

(1) 印刷物の納品数と納品先は別紙2のとおり。 

(2) 納品期日 

・発送業者宛には、２０２５年６月１９日までに納品すること。 
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・本部及び各学習センター宛には２０２５年６月２５日までに納品すること。 

Ⅴ．その他 

(1) 業務を請け負った者は業務の全部について、一括して第三者に請け負わせた

り、一括して第三者に再委託したりしてはならない。 

(2) 業務の一部を第三者に対して請け負わせたり再委託したりする場合、業務を請

け負った者は、あらかじめ所定の事項について、本学園に申請した上で、承諾

を得なければならない。 

(3) 上記以外の詳細については担当者と十分打合せを行い、その指示に従うものと

する。 

(4) 印刷製本の内容が本仕様書等又は発注者の指示若しくは発注者と受注者との協

議の内容に適合しない場合において、発注者がその修補等を請求したときは、当

該請求に従うこと。 

  

 

 





 

資材確認票の様式                                別紙１－１ 

 
作成年月日：   年  月  日 

                      御中 
件名：                      
 

資 材 確 認 票 
 

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
 
 

 

印刷資材 
使用 
有無 

リサイクル 
適性ランク 

資材の種類 製造元・銘柄名 備考 

 

用紙 

本文      

表紙      

見返し      

カバー      

      

      

インキ類 

     

     

     

     

加工 

製本加工      

表面加工      

その他加工      

その他 

     

     

     

     

 
↓ 
 

 使用資材 リサイクル適性 判別 

Ａランクの資材のみ使用 印刷用の紙にリサイクルできます  

ＡまたはＢランクの資材のみ使用 板紙にリサイクルできます  

ＣまたはＤランクの資材を使用 リサイクルに適さない資材を使用しています  

備考）１ 資材確認票に記入する印刷資材は、最新の「リサイクル対応型印刷物製作ガイドライン」に

掲載された古紙リサイクル適性ランクリストを参照すること。 

２ 古紙リサイクル適性ランクが定められていない用紙、インキ類等の資材を使用する場合は、

「リサイクル適性ランク」の欄に「ランク外」と記載すること。 

３ 内容に関する問合せに当たって必要となる項目や押印等の要否については、様式の変更等

を行うことができる。 

 

 平成31 年 2月改定基本方針より抜粋 



 

資材確認票の様式（例）                             別紙１－２ 

 
作成年月日：   年  月  日 

                      御中 
件名：                      
 

資 材 確 認 票 
 

○○印刷株式会社 
 
 

 

印刷資材 
使用 
有無 

リサイクル 
適性ランク 

資材の種類 製造元・銘柄名 備考 

 

用紙 

本文 ○ Ａ 上質紙 ○○製紙／○○  

表紙 ○ Ａ コート紙 ○○製紙／○○  

見返し ○ Ａ 上質紙 ○○製紙／○○  

カバー － －    

      

      

インキ類 

○ Ａ 平版インキ ○○インキ／○○  

     

     

     

加工 

製本加工 ○ Ａ PUR 系ホットメルト ○○化学／○○  

表面加工 ○ Ａ OP ニス ○○化学／○○  

その他加工 － －    

その他 

     

     

     

     

 
↓ 
 

 使用資材 リサイクル適性 判別 

Ａランクの資材のみ使用 印刷用の紙にリサイクルできます ○ 

ＡまたはＢランクの資材のみ使用 板紙にリサイクルできます  

ＣまたはＤランクの資材を使用 リサイクルに適さない資材を使用しています  

備考）１ 資材確認票に記入する印刷資材は、最新の「リサイクル対応型印刷物製作ガイドライン」に

掲載された古紙リサイクル適性ランクリストを参照すること。 

２ 古紙リサイクル適性ランクが定められていない用紙、インキ類等の資材を使用する場合は、

「リサイクル適性ランク」の欄に「ランク外」と記載すること。 

３ 内容に関する問合せに当たって必要となる項目や押印等の要否については、様式の変更等

を行うことができる。 

 

 平成31 年 2月改定基本方針より抜粋 
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