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	仕様書
	【採用】梱包発送仕様書
	1.　件　　名　「放送大学学園印刷教材等梱包業務」委託
	3.　委託期間　2020年5月1日～2024年4月30日
	4.　受託者の条件
	（1）梱包業務管理システムを利用して発送対象者ごとにピッキングを行う類似の梱包業務を適正に行ってきた実績があること。
	（2）梱包業務に関する人材を確保し、繁忙期においても発注者が指示する期限までに業務を完了できること。
	（3）教材等を学生等ごとに正確にピッキングし､印刷教材及び通信指導問題については最大１日5,000件、科目登録申請要項等の各種印刷物については最大１日10,000件を梱包処理する能力を有すること。
	（4）放送大学学園から80km以内あるいは、公共交通機関（航空機を除く）を利用し、おおよそ３時間以内で移動できる場所に、800㎡以上の作業場所（一時保管も含む。）及び800パレット程度の保管場所を有し、併せてこれらの場所を同一建物内に用意できること。
	（5）発注者が提供するデータを使用し、梱包の迅速化及び誤発送を未然に防止するシステムを用意し、運用できること。当該システムにより、印刷教材及び通信指導問題については、記載のバーコードに基づき、ピッキング検査を行い、誤発送を防ぐこと。
	（6）梱包物発送後、発注者より学生宛て送付物の過不足問合せ等が行われた場合は、速やかにピッキング履歴・重量検査・在庫照合の作業ログを電子データで提出するとともに、間違いなく梱包作業が行われたことを実証できること。
	（1）梱包物の内容、対象者及び時期
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